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مقدمه

:پيش بيني شده استذيل مصوب شوراي عالي علوم، تحقيقات و فناوري مي باشد، اركان مديريتي كلان ملي كهطرح هاي براي 

دبيرخانه شوراي عالي عتف-الف

كميسيون هاي تخصصي شوراي عالي عتف-ب

مجري-ج

ناظر-د

دستگاه سفارش دهنده-ه

:كه

وظيفه سياستگذاري، اولويت بندي، هماهنگي و نظارت عالي:دبيرخانه شوراي عالي عتف

ارت بر ، ارزشيابي و نظوظيفه بررسي و تصويب مراحل مختلف اجراي طرح، نظارت بر اجرا، انتخاب مجري:كميسيون هاي تخصصي

تائيد نهايي نتايج و مستنداتنحوه عملكرد، 

.را بعهده دارد... وظيفه معذفي مدير طرح، اجراي فاز صفر، ارائه ساختار طرح و :مجري

وظيفه نظارت و ارزشيابي طرح براساس معيارها و شاخص هاي مربوط :ناظر

نترل بر پيشرفت طرح مطابق با اهداف و نتايج كاربردي با توجه به مشاركت در بخشي از هزينه هاو حق ك:دستگاه سفارش دهنده

به منظور اجراي مديريت كارآمد برنامه ريزي، چند طرح كلان مليّ تلقي مي گردد، مجريدانشگاه علم و صنعت بعنوان از آنجائيكه

.صنعت ايران راه اندازي شده استسازماندهي و نظارت بر كيفيت طرحهاي كلان ملي در دانشگاه سازمان و تشكيلاتي دانشگاه علم و 

از اين رو در اين نوشتار سازمان، تشكيلات و شرح وظايف قسمت هاي مختلف براي اجراي طرح هاي كلان مليّ در دانشگاه علم و صنعت 

.يران ارائه شده استا
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»م و صنعت ايراندانشگاه علّطرح هاي كلان ملّيكليّ نمودار سازماني « 

دانشگاه علّم و صنعت ايران

دانشگاهطرح هاي كلان ملّي راهبري و شوراي نظارت 

معاونت فني و يكپارچه سازي

مدير امور مالي و بودجه

م و صنعت ايرانپژوهشگاه علّ

گروه ارزيابي و كنترل پروژه ها

لمللمدير امور حقوقي، قراردادها و روابط بين ا مدير تداركات و پشتيباني

دبيرخانه طرح هاي كلان ملّي دانشگاه

پروژه و سيستم هامديريت 
.........تخصصيبخشمديريت 

گروه سيستم هاي اطلاعاتي و مديريتيطراحي و توسعه فناوري،دانش فنيگروه

..........مدير طرح 

حشوراي راهبري طر

معاونت پشتيباني، حقوقي و روابط بين الملل

كميته هاي تخصصي

دارد و مستندسازيناستاگروهساخت، توليد و تستگروه
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طرح كلان ملّيشرح وظايف پستهاي سازماني 

دانشگاه طرح هاي كلان مليّ شوراي نظارت و راهبري : عنوان

رئيس دبيرخانه طرح هاي كلان ملّي:  دبير شورادانشگاهرئيس :  ورارئيس ش

شوراي نظارت و راهبري طرح هاي كلان مليّ دانشگاه اعضاي

معاون پژوهشي دانشگاه-2رئيس دانشگاه- 1

مدير دفتر همكاريهاي علمي و صنعتي-4مدير طرح كلان ملّي- 3

هيات رئيسه دانشگاهدونفر به انتخاب - 6رئيس دبيرخانه طرح هاي كلان ملّي- 5

وظايفشـــــــــرحرديف

سياست ها و خط مشي هاي كلان و تصويب نقشه راه طرح تصويب1

تصويب برنامه كلان و ساختار تشكيلاتي طرح2

بررسي پيشرفت كلّي طرح در تقسيم كار ملّي3

تصويب برنامه زمانبندي طرح 4

يديه هاي لازم از مراجع ذيصلاحگزارش هاي فني پس از اخذ تائتصويب5

تصويب گزارش دستاوردهاي جانبي طرح6

تصويب گزارش عملكرد مالي طرح7

ارائه و تصويب راهبردهاي لازم پيرامون مشاركت با همكاران بين المللي و خارج از دانشگاه8



6

گاهدبيرخانه و دبيرشوراي نظارت و راهبري دانشرئيس: عنوان

رئيس پژوهشگاه: سرپرست مستقيم

شرح وظايفرديف

تشكيل شوراي راهبري و تهيه دستورات جلسه و تنظيم صورتجلسات1

درخواست معرفي نماينده تام الاختيار توسط مجريان طرح به دبيرخانه2

طرح هاي كلان مليّدبيرخانهبروزرساني سايت3

و دريافت گزارشات دوره اي مبتني بر فرمت هاي استانداردهاارتباط مستمر با مديران طرح4

ارائه گزارشات دوره اي منظم به شوراي نظارت و راهبري دانشگاه5

تهيه گزارشات لازم براي مسئولين شوراي عالي عتف و دانشگاه6

تهيه گزارشات تركيبي از طرح هاي كلان ملي7ّ

ص منابع و تنظيم تعاملات حقوقيكنترل و پايش هوشمند طرحها براي تخصي8

كمك به تصميم سازي هاي مديريتي در سطح دانشگاه9

.ساير وظايفي كه توسط رياست محترم پژوهشگاه تعيين و ابلاغ مي گردد10
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طرح كلان ملّيشرح وظايف پستهاي سازماني 

مدير طرح: عنوان

شرح وظايفرديف

به بخش هاي ذيربطشوراي نظارت و راهبري دانشگاهابلاغ و پيگيري مصوبات1

برنامه ريزي، اجرا و كنترل بهنگام مراحل اجرايي طرح2

ايجاد ارتباط سازنده با كارفرماي طرح و ارسال گزارشات پيشرفت فعاليت ها به كارفرما مطابق برنامه ريزي زمانبندي3

4
احدهاي ذيربط و بازنگري دائمي رويه ها جهت كسب اطمينان از مديريت هاي تخصصي و واطمينان از عملكرد درست

كيفيت اجراي طرح

بررسي پيوسته گزارشات كنترل پروژه ها و رصد انحرافات و برنامه ريزي جهت بازگشت به مسير پروژه 5

ارسال منظم گزارشات پيشرفت فعاليت ها منطبق با قالب هاي خواسته شده به مراجه ذيربط 6

سي پيوسته بودجه و منابع هزينه كرد پروژه ها و نظارت مستمر بر بودجه هاي تخصيص يافتهبرر7

تشكيل جلسات شوراي راهبري طرح براي هدايت مناسب طرح8

و اخذ گواهينامه هاي مورد نيازاستانداردسازي و مستندسازي 9

شوراي عتفايجاد هماهنگي هاي لازم با دانشگاه ها و سازمان هاي همكار و 10
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طرح كلان ملّيشرح وظايف پستهاي سازماني 

و يكپارچه سازيفنيمعاون: عنوان

مدير طرح: سرپرست مستقيم

شرح وظايفرديف

تعيين عناوين كميته هاي تخصصي و تصويب آن در شوراي راهبري طرح1

ا و صورتجلسات مرتبط نظارت بر عملكرد كميته هاي تخصصي طرح و بررسي گزارش ه2

تعيين مديريت بخش هاي تخصصي و هدايت و نظارت بر عملكرد آنها3

برگزاري جلسات منظم و مستمر مديريت هاي تخصصي و ارائه گزارش به مدير طرح4

تهيه برنامه پيشرفت فيزيكي فعاليتهاي پيش بيني شده و تطبيق و مقايسه عملكرد با برنامه5

عمل ها و استانداردهاي لازم در زمينه امور فني و يكپارچه سازي طرح كلان ملّي تهيه دستورال6

برنامه ريزي و نيازسنجي عمليات فني طرح كلان مليّ و مشاركت در تهيه پيش نويس قراردادها 7

فصلي و ادواري اقدامات انجام يافته به مدير طرح و شوراي راهبري طرحارائه گزارش ماهانه، 8

ترل فني صورت وضعيت تهيه شده به تفكيك واحدهاي تخصصيكن9

10
اعمال مديريت و هماهنگي بين واحدهاي تخصصي مختلف تحت سرپرستي در راستاي نيل به اهداف تعيين شده طرح 

كلان ملّي

همكاري منظم براي راهبري سيستم كنترل پروژه طرح كلان ملّي11

ازي گزارشات و دستاوردهاي حاصل از اجراي طرحنظارت بر استانداردسازي و مستندس12
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طرح كلان ملّيشرح وظايف پستهاي سازماني 

تخصصيبخشمدير : عنوان

معاون فني و يكپارچه سازي: سرپرست مستقيم

شرح وظايفرديف

ت فني و يكپارچه سازيتشكيل جلسات منظم و مستمر جهت نيل به اهداف بخش و ارسال صورتجلسات آن به معاون1

تعريف و تنظيم زيرپروژه هاي تخصصي طرح در بخش مورد نظر2

پيشنهاد در مورد انعقاد قرارداد پروژه ها و زيرپروژه ها به معاونت فني و يكپارچه سازي3

تدوين نقشه راه بخش و ارائه آن براي تصويب به شوراي راهبري طرح4

هاي پروژه هانظارت بر حشن اجراي قرارداد5

ارزيابي ميزان پيشرفت و ارائه راهكارهاي اجرايي جهت تسريع امور6

نظارت و ارزيابي قراردادهاي برون سپاري شده و بسته هاي كاري با مشاركت دفتر حقوقي، قراردادها و امور بين الملل7

حاصل از اجراي طرحنظارت بر حسن اجراي استانداردسازي و مستندسازي گزارشات و دستاوردهاي 8

مديريت و انجام امور مربوط به گروه هاي تخصصي زيرمجموعه9

ارزشيابي و نظارت بر نحوه عملكرد مديران بخش هاي تخصصي در طول اجراي طرح10
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طرح كلان ملّيشرح وظايف پستهاي سازماني 

، طراحي و توسعه فناوريدانش فنيگروه: عنوان

مدير بخش تخصصي: سرپرست مستقيم

شرح وظايفرديف

كمك به انتقال فناوري تجهيزات مورد نياز طرح كلان ملّي1

حمايت از پژوهش هاي توسعه اي مرتبط با فناوري هاي نوين براساس اولويت طرح كلان ملّي2

3
قيقاتي كشور بمنظور فراهم كردن برنامه ريزي جهت ارزشيابي و تائيد اختراعات و نوآوريها با همكاري مراكز علمي و تح

زمينه حمايت از حقوق مالكيت فكري و ثبت در مراجع ذيربط

4
اتخاذ تدابير و تهيه ضوابط و آئين نامه هاي لازم در خصوص انتقال فناوري و دانش فني و برنامه ريزي بمنظور بومي 

سازي فناوري هاي انتقال يافته به كشور و ارائه آنها به مراجع ذيربط

و انتقال دانش فني آن به داخل كشورشناسايي شركاي تجاري و برقراري ارتباط با ايشان جهت بهره برداري از نتايج 5

هماهنگي و نظارت بر ثبت اختراعات و پتنت ها در مراجع معتبر داخلي و خارجي6

انتقال تكنولوژيحمايت و پشتيباني از مراكز علمي و پژوهشي در نمونه سازي، ارتقاء فناوري و7

نظارت بر استانداردسازي و مستندسازي گزارشات و دستاوردهاي حاصل از اجراي طرح8
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طرح كلان ملّيشرح وظايف پستهاي سازماني 

ساخت، توليد و تستگروه: عنوان

مدير بخش تخصصي: سرپرست مستقيم

شرح وظايفرديف

رد نياز و توليد آنها در داخل كشوربرنامه ريزي براي ساخت اقلام مو1

نظارت بر توليد، پيش بيني مواد اوليه و كنترل عمليات توليد2

ايجاد بانك اطلاعاتي اقلام ساخت داخل و خارج از كشور3

ارزيابي فني و تخصصي توانمندي شركتهاي داخلي از نظر توانايي ساخت قطعات در داخل كشور4

ليدات مبتني بر استانداردهاي روز دنياارزيابي فني و تست تو5

راه اندازي و حمايت از كنسرسيوم هاي تخصصي ساخت و توليد به منظور ارتقاي توليدات داخلي6

زمينه سازي مشاركت توليدكنندگان داخلي با سازندگان معتبر بين المللي و نظارت و پيگيري ثبت سفارشات خارجي7

توليدكنندگان داخل كشور با ارائه مشاوره هاي تخصصي/ازندگانپشتيباني فني و تخصصي از س8

تهيه دستورالعمل هاي استانداردهاي لازم قطعات توليدي9

نظارت بر استانداردسازي و مستندسازي گزارشات و دستاوردهاي حاصل از اجراي طرح10
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طرح كلان ملّيشرح وظايف پستهاي سازماني 

تاندارد و مستندسازياسگروه: عنوان

مدير بخش تخصصي: سرپرست مستقيم

شرح وظايفرديف

پياده سازي و اجراي نظام مستندسازي و انتشار يافته هاي پژوهشي حاصل از اجراي طرح كلان ملّي1

2
جمع آوري، جمع بندي، تلفيق و مستندسازي نتايج حاصل از پژوهش هاي طرح كلان مليّ براساس چارچوب هاي 

مربوطه

3
انجام اقدامات كارشناسي جهت تهيه و تنظيم كارنامه علمي و پژوهشي طرح و پيگيري انتشار و ارائه آن به مراجع 

ذيربط

جهت انعكاس در رسانه ها با هماهنگي مسئولين ذيربططراحي و تدوين گزارشات تحليلي از نتايج طرح4

تهيه استانداردهاي مستندسازي و ارائه آن به مديران بخش هاي تخصصي5

6
پيگيري و هماهنگي و اخذ نظر مديران بخش هاي تخصصي در خصوص شكل و محتواي گزارشات و مستندات تدوين 

شده

پايگاه دانشپياده سازي نظام الكترونيكي مستندسازي و7

انجام اقدامات و پيگيري هاي لازم جهت برگزاري يا شركت در نمايشگاه ها و سمينارهاي تخصصي جهت معرفي 8
دستاوردهاي حاصل از اجراي طرح
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طرح كلان ملّيشرح وظايف پستهاي سازماني 

مديريت فني طرح هاتخصصي كميتهشرح وظايف رديف

بر حسب نيازمنظم برگزاري جلسات ايبربرنامه ريزي 1

2
و تهيه گزارشات مكتـوب در مـورد آنهـا و ارائـه بـه      معاونت فني و يكپارچه سازيمطالعه اسناد ارسالي از سوي 

در زمان هاي مورد نظرمعاونت
تخصصي گزارشات فني و نحوه پيشرفت طرحبحث 3
طمينان از روند برنامه ريزي شدهطرح بمنظور حصول ااي از برنامه ريزي بازديد دوره4

طرح و بررسي دلايل عدم موفقيت در صورت وجود عملكرد برنامه ريزي و برگزاري جلسات بررسي وضعيت و5

6
جهـت ارائـه بـه    مـورد بحـث  تهيه گزارش از مصوبات و صورتخلاصه مذاكرات انجام شده در رابطه با موضـوعات  

تمعاون

.شودتعيين و ابلاغ ميفني و يكپارچه سازي ن ساير وظايفي كه توسط معاو7
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طرح كلان ملّيشرح وظايف پستهاي سازماني 

مدير پروژه و سيستم ها: عنوان

مدير طرح: سرپرست مستقيم

شرح وظايفرديف

ابلاغ و پيگيري مصوبات شوراي نظارت و راهبري دانشگاه1

ي طرح جهت ارائه به مدير طرح، كارفرماو ناظر طرحفيزيكي و هزينه اگزارشات پيشرفت تهيه2

شناسايي نقاط بحراني براي پشتيباني و برنامه ريزي مجدد فعاليت ها3

كنترل جريان نقدينگي و برنامه ريزي پروژه با هماهنگي معاونت ذيربط4

طراحي روشهاي مناسب جهت كنترل روند اجرايي برنامه هاي مصوب5

كست پروژه و تدوين فهرست فعاليت ها براي كل پروژهتهيه ساختار ش6

تهيه ساختار شكست براي پروژه هاي فرعي7

.تهيه برنامه زمانبندي و كنترل پروژه فعاليتهايي كه برون سپاري شده است8

هبود مستمر فرآيندهاي اجرايي پروژهبكمك به 9

تاوردهاي حاصل از اجراي طرحنظارت بر استانداردسازي و مستندسازي گزارشات و دس10
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طرح كلان ملّيشرح وظايف پستهاي سازماني 

ارزيابي و كنترل پروژه هاگروه: عنوان

مدير پروژه  و سيستم ها: سرپرست مستقيم

شرح وظايفرديف

1
راي تخمين هزينه و مدت زمان تهيه برنامه زمانبندي كلي و برآورد منابع مورد نياز از آغاز تا پايان فعاليت هاي طرح ب

مورد نياز جهت تكميل طرح با هماهنگي مدير طرح

تهيه ساختار شكست طرح و فهرست كليه فعاليت هاي لازم براي تكميل طرح با هماهنگي مدير طرح2

ر آنها در طرحشناسايي كليه ريسك هاي بالقوه طرح و اقدامات اصلاحي براي جلوگيري از بروز آنها يا حداقل كردن تاثي3

تهيه منظم و پيوسته گزارش هاي پيشرفت طرح و ارائه آن به بخش هاي ذيربط4

شناسايي گلوگاه هاي طرح براساس برنامه زمانبندي و ارائه پيشنهادات لازم به مدير طرح5

نظارت بر استانداردسازي و مستندسازي گزارشات و دستاوردهاي حاصل از اجراي طرح6
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طرح كلان ملّيرح وظايف پستهاي سازماني ش

سيستم هاي اطلاعاتي و مديريتيگروه: عنوان

مدير پروژه و سيستم ها: سرپرست مستقيم

شرح وظايفرديف

1
دريافت اهداف، دستورالعملها و آئين نامه ها، استراتژي ها و سياستهاي مصوب و مرتبط با امور سستم هاي اطلاعاتي و 

تشريح آنها به واحدهاي پروژه و نظارت بر حسن اجراي آنهامديريتي و

2
انجام مطالعات مستمر بمنظور شناخت فرآيندها و روش هاي انجام كار، مهندسي مجدد، تجزيه و تحليل و طراحي 

سيستم ها بمنظور بهبود فعاليت ها

ورد نظرنظارت برحسن اجراي فرآيندها و روشهاي ابلاغي مبتني براستانداردهاي م3

نظارت بر حسن اجراي وظايف واحدهاي تحت سرپرستي4

تماس و همكاري با ساير معاونتها و مديريتهاي مستقل بمنظور ايجاد هماهنگي و تسهيل در انجام صحيح امور5

طراحي بهينه فرآيندهاي مرتبط با طرح كلان ملّي6

كوچكترمشاركت در تهيه شكست طرح و تبديل آن به مجموعه هاي 7

طراحي برنامه زمانبندي طرح و نظارت بر اجراي برنامه8

طراحي و مديريت سامانه مديريت دانش و اسناد داخلي براي طرح9

طراحي استانداردهاي تهيه و تدوين گزارش هاي فني و پژوهشي10
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طرح كلان ملّيشرح وظايف پستهاي سازماني 

و روابط بين الملليحقوق،پشتيبانيمعاون: عنوان

مدير طرح: سرپرست مستقيم

شرح وظايفرديف

تهيه بانك هاي اطلاعاتي در رابطه با چگونگي منابع تامين كالاها و قطعات مورد نياز طرح1

ايجاد هماهنگي و نظارت بر عمليات خريد كالاهاي مورد نياز از منابع داخلي يا خارجي2

بخش هاي تخصصي و مديريت تداركات و پشتيبانيبمنظور تهيه و تامين بموقع كالا بين ايجاد هماهنگي و نظارت 3

برنامه ريزي و نظارت در جهت برگزاري مناقصات و خريد كالاهاي مورد نياز4

نظارت بر اقدامات مربوط به تخصيص و تامين ارز مورد نياز قراردادها و گشايش اعتبار و اخذ مجوزهاي لازم5

ت بر عمليات مربوط به بيمه كالاهاي خريداري شده، ترخيص كالا و اخذ خسارتهاي احتمالينظار6

نظارت بر انجام صحيح امور مربوط به تهيه و تنظيم پيش نويس قراردادها7

راهبري و هدايت امور مربوط به تهيه و تنظيم پيش نويس قراردادها8

صصي بمنظور حصول اطمينان از صحت انجام امور طبق مقررات و نظارت مستمر و موثر بر عملكرد بخش هاي تخ9
ضوابط مصوب و استانداردهاي مالي و پشتيباني دانشگاه

پيگيري تامين نيازهاي ارزي پروژه با همكاري مديران و مسئولين ذيربط10

يي مالي و پشتيبانينظارت بر حسن اجراي آئين نامه معاملات و ساير آئين نامه ها و دستورالعمل هاي اجرا11

12
اجراي مصوبات شوراي نظارت و راهبري دانشگاه و پيگيري اجراي مواردي كه در رابطه با امور مالي، پشتيباني، 

.حقوقي و بين الملل موضوعيت مي يابد

تهيه گزارشات عملكرد مالي و هزينه اي طرح ها با هماهنگي مدير طرح13

ي، مسافرت هاي داخلي و خارجي همكاران طرحپيگيري همكاري هاي بين الملل14
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طرح كلان ملّيشرح وظايف پستهاي سازماني 

مدير تداركات و پشتيباني: عنوان

معاون پشتيباني، حقوقي و روابط بين الملل: سرپرست مستقيم

شرح وظايفرديف

ركات و پشتيبانيتدااهداف، استراتژيها و سياستهاي مصوب و مرتبط با امور اجراي1

پيگيري خريد تجهيزات مورد نياز پس از پيشنهاد مديريت هاي تخصصي و تائيد مدير طرح2

3
مرتبط با توسط واحدهاي و تداركاتهاي مرتبط با امور پشتيبانيتهيه پيش نويس دستورالعملها و آئين نامه

طرح

همكاران طرحپرسنليتشكيل و تكميل آرشيو و پرونده 4

.و تحويل اموال و دارائيهائي كه نزد آنان بوده استهمكارانهماهنگي و نظارت و پيگيري بر امر تسويه حساب با 5

6
بررسي زنجيره تامين فعاليت ها و رصد مستمر و برنامه ريزي در راستاي جلوگيري از وقف هاي احتمالي در 

فعاليت ها

طرحبرگزاري مناقصات و خريد كالاهاي مورد نياز7

بيمه كالاهاي خريداري شده، ترخيص كالا و اخذ خسارتهاي احتمالي8

تامين نيازهاي ارزي پروژه با همكاري مديران و مسئولين ذيربط9

.شودتعيين و ابلاغ ميمعاون پشتيباني، حقوقي و روابط بين الملل ساير وظايفي كه توسط 10
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لان ملّيطرح كشرح وظايف پستهاي سازماني 

مدير امور مالي و بودجه: عنوان

معاون پشتيباني، حقوقي و روابط بين الملل: سرپرست مستقيم

شرح وظايفرديف

سياستهاي مصوب، آئين نامه ها و دستورالعملهاي اجرائياستراتژيها،،تشريح و ارسال اهداف1

تهيه گزارشات مورد نظر مدير طرح در مقاطع مختلف2

و تائيد آنها قبل از ارسالمدير طرحآماري و گزارشات مورد نياز منظارت بر تهيه و تنظيم كليه فرمهاي اطلاعاتي،3

4
و ارائه پيشنهادات لازم در جهت تحقق شوراي نظارت و راهبري دانشگاه و شوراي راهبري طرحمطالعه و بررسي مصوبات 

ز تأئيد ايشانو اقدام پس امدير طرحمصوبات مزبور به 

رعايت انطباق فعاليت هاي مالي طرح با آئين نامه مالي، معاملاتي و ساير قوانين دانشگاه5

6
و بهره برداري بهينه از منابع در دسترس با توجه به طرحمديريت منابع و مصارف وجوه به منظور تقويت بنيه مالي 

مقررات و ضوابط مصوب

نقدي و غيرنقدي با آئين نامه ها و دستورالعملهاي مصوبنظارت بر انطباق پرداختهاي 7

و ارائه گزارش از نتايج حاصلهمدير طرح شركت در جلسات داخلي و كميته هاي تخصصي برحسب دستور 8

.شودتعيين و ابلاغ ميمعاون پشتيباني، حقوقي و روابط بين الملل ساير وظايفي كه توسط 9
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طرح كلان ملّياني شرح وظايف پستهاي سازم

و روابط بين المللقراردادها،مدير امور حقوقي: عنوان

معاون پشتيباني، حقوقي و روابط بين الملل: سرپرست مستقيم

شرح وظايفرديف

مدير طرحنويس قراردادهاي مورد نياز تهيه پيش1

هاي ارجاعيپروندهتهيه گزارشات مورد نياز مدير طرح در رابطه با دعاوي مطروحه و 2

ارائه نظرات مشورتي به مدير طرح و ساير مديران طرح در خصوص موضوعات حقوقي ارجاعي و امور مربوط به قراردادها3

4
هاي تخصصي مرتبط با امور حقوقي و قراردادها برحسب ارجـاع مدير طرح و يا درخواست شركت در جلسات و كميته

رد موضوعات مطروحه و تهيه گزارش در صورت لــزومساير مديران و اعلام نظر در مو

انجام كليه امور ثبتي مربوط به طرح5

نظارت بر قراردادهاي برون سپاري شده و بسته هاي كاري6

پيگيري همكاري هاي بين المللي و تفاهم نامه هاي امضاء شده7

رج از كشورانجام امور مربوط به مسافرت هاي خارجي و الزامات همايشات خا8

.شودتعيين و ابلاغ ميمعاون پشتيباني، حقوقي و روابط بين الملل ساير وظايفي كه توسط 9


